ANLEITUNG ZUR HfMT EMAIL

IT SERVICE CENTER FON: 040.428482-390

EMAIL: email@itsc.hfmt-hamburg.de

HFMT Hamburg Harvestehuder Weg 12 20148 Hamburg

HAMBURG
In dieser Anleitung wird die Funktion des HFMT Webmailers

erklart.

Offnen Sie den Webmailer unter https://webmail.hfmt-hamburg.de/. Loggen Sie

sich hier mit lhrer HIMT-Kennung (beginnend mit ,mt”) und |hrem Passwort ein.
Klicken Sie dazu nach Eingabe der Daten auf das Pfeilsymbol.
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Oben rechts kdnnen Sie zwischen Kalender, Adressbuch und E-Mail Ansicht
wechseln. Standardmafig sehen Sie die Kalenderibersicht. Um dies zu andern
klicken Sie auf das Zahnrad oben links.
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IT SERVICE CENTER FON: 040.428482-390

EMAIL: email@itsc.hfmt-hamburg.de

HFMT Hamburg Harvestehuder Weg 12 20148 Hamburg

HAMBURG

Hier kdnnen Sie unter ,Standardmodul” z.B. die E-Mail Ansicht auswahlen. Nach
einer Anderung misssen die Einstellung iber das ,Speichern-Symbol” oben rechts
bestatigt werden.

Einstellungen ALLGEMEIN

* Allgemein 50Go Version
4.0.4
Kalender
Sprache Aktuelle Zeitzone ™

B Adressbuch Deutsch d= - Europe/Berlin

Langes Datumsformat Zeitformat

E-Mail - -
Kurzes Datumsformat ~ Freitag, Februar 01, 2019 > 1313 ~

Standardmodul

Kalender -

Ansicht aktualisieren

Manuell A

Animationsstufe

(@ Normal () Begrenzt () Keine

Wenn Sie wollen, dass sich der Webmailer automatisch aktualisiert, kdnnen sie

dies unter ,Ansicht aktualisieren” einstellen.

-
Einstellungen ALLGEMEIN U

* Allgemein 506Go Version
4.0.4
[3] kalender
Sprache Aktuelle Zeitzone *

B Adressbuch Deutsch de v Europe/Berlin

Langes Datumsformat Zeitformat

E-Mail .
Kurzes Datumsformat ~ Freitag, Februar 01, 2019 > 1097 -

Standardmodul

Kalender -

Ansicht aktualisieren
Minitlich -

Animationsstufe

(® Normal () Begrenzt (O) Keine
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ANLEITUNG ZUR HfMT EMAIL

IT SERVICE CENTER

EMAIL: email@itsc.hfmt-hamburg.de

FON: 040.428482-390

HFMT Hamburg Harvestehuder Weg 12 20148 Hamburg

HAMBURG

Speichern Sie lhre Einstellungen Gber das Diskettensymbol oben rechts.

DONNERSTAG
FEBRUAR
2019

Ee
&
a8

Wechseln Sie zur E-Mailansicht Gber das Briefsymbol oben rechts.

Einstellungen

Allgemein

Kalender

B} Adressbuch

E-Mail

ALLGEMEIN
50Go Version
4.0.4
Sprache Aktuelle Zeitzone *
Deutsch de ~ Europe/Berlin
Langes Datumsformat Zeitformat
Kurzes Datumsformat - Freitag, Februar 01,2019 - 10:39

Standardmodul

E-Mail

Ansicht aktualisieren

Manuell

Animationsstufe

(® Normal () Begrenzt () Keine

HEUTE
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IT SERVICE CENTER FON: 040.428482-390

EMAIL: email@itsc.hfmt-hamburg.de

HFMT Hamburg Harvestehuder Weg 12 20148 Hamburg

HAMBURG

Hier sehen Sie nun eine links eine Ubersicht Ihrer Ordner. Wenn Sie einen Ordner
auswdhlen werden lhnen in der Mitte die darin gespeicherten E-Mails angezeigt.

Wadhlen Sie eine E-Mail erscheint der Text rechts.

Méchten Sie eine neue E-Mail verschicken, klicken Sie auf das Bleistiftsymbol

unten.
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EMAIL: email@itsc.hfmt-hamburg.de

HFMT Hamburg Harvestehuder Weg 12 20148 Hamburg

HAMBURG

Geben Sie nun Empfanger, Betreff und Text ein. Uber das Briefklammersymbol
kénnen Sie Anhdnge hinzufigen. Uber das Papierfliegersymbol verschicken Sie die

E-Mail.

An cc

Ticketsystem ITSC (email@itsc.hfmt-hamburg.de) <email@itsc.hf... X  Bcc

Betreff *
Test

B I U A- ;= 9 W

FEf-  Gchriftat -~ Gr.. =[] Quellcode

Test|

Méchten Sie einen neuen Ordner erstellen klicken Sie auf die drei Punkte neben

lhrer Emailadresse.

MITTWOCH
'3 FEBRUAR
2019

Q. Anfragen = C

max.muster@hf... E 1 Nachricht(en) = Nach Empfang sortieren

0.3% von 24000 MB verwendet

[J Posteingang

ﬂ Frhuiirfo


mailto:email@itsc.hfmt-hamburg.de

ANLEITUNG ZUR HfMT EMAIL

IT SERVICE CENTER FON: 040.428482-390

IT SERVICE CENTER H F
HILFE FUR MEINE TECHNIK

HAMBURG

EMAIL: email@itsc.hfmt-hamburg.de

HFMT Hamburg Harvestehuder Weg 12 20148 Hamburg

Klicken Sie dann auf ,Neuer Ordner” und geben Sie einen Namen ein.

MITTWOCH
. FEBRUAR
2019
Q. Anfragen = C
lma)l{.mu&‘.tr;‘!rmann@'h Delegation... ach Empfang sortieren
il 0.3% von 24000 MB verwen
I Neuer Ordner... nn 13:40
I [J Posteingang 19 KiB
Suchen
Q Entwiirfe
> Gesendet
BB rapierkorb
& spam

Mochten Sie eine E-Mail in einen anderen Ordner verschieben, klicken Sie diese E-
Mail an, sodass sie grin markiert ist. Wenn Sie nun klicken und gedrickt halten,

konnen Sie die E-Mail in einen anderen Ordner ziehen.
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ANLEITUNG ZUR HfMT EMAIL

IT SERVICE CENTER FON: 040.428482-390

EMAIL: email@itsc.hfmt-hamburg.de

HFMT Hamburg Harvestehuder Weg 12 20148 Hamburg

Mochten Sie einen Ordner umbenennen oder |6schen, klicken Sie auf die drei
Punkte rechts neben dem Ordner.

Q Entwiirfe

> Gesendet

I BB rapierkorb

& spam

[ Anfragen E

3  internet

[ spams

Hier stehen lhnen Verschiedene Optionen zur Verfigung.

BB rapierkorb -
Ordner als gelesen markieren
&1 spam
Neuer Unterordner... -
[ Anfragen
Umbenennen
[ Internet
Verschieben in 4
[ Neuer Ordner
Komprimieren
[ spame
Loschen

Wir winschen lhnen viel SpaB3 bei der Arbeit!!!

lhr IT Service Center Team
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