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This manual outlines the function of the HFMT Webmailer.

The Webmailer can be opened at hitps://webmail .hfmt-hamburg.de/. Please log
in with your HIMT identification (starting with "mt") and your password. Once you

have entered the data, click on the arrow symbol.
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In the upper right corner you can toggle between calendar, address book and e-

mail view. The default view is the calendar overview. To change this, click on the

gear in the upper left corner.
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Under "Default module" you can select e.g. the e-mail view. After a modification,
the setting must be confirmed by clicking on the "Save" icon in the upper right

corner.

Einstellungen ALLGEMEIN

o Allgemein S0Go Version
404

[3] Kalender
Sprache Aktuelle Zeitzone ™

B Adressbuch Deutsch de ~ Europe/Berlin

e Langes Datumsformat Zeitformat

-Mai . .

Kurzes Datumsformat ~ Freitag, Februar 01, 2019 ¥ 13:13 7
Standardmodul
Kalender -
Ansicht aktualisieren
Manuell -
Animationsstufe
(® Normal () Begrenzt () Keine

Should you want the webmailer to update itself automatically, please set this under

"Refresh view".

-
Einstellungen ALLGEMEIN v

a Allgemein S0Go Version
4.0.4

[3] kalender
Sprache Aktuelle Zeitzone *

B Adressbuch Deutsch de v Europe/Berlin

Langes Datumsformat Zeitformat

E-Mail .
Kurzes Datumsformat ~ Freitag, Februar 01, 2019 v 10:17 A

Standardmodul

Kalender -

Ansicht aktualisieren
Minitlich -

Animationsstufe

(® Normal () Begrenzt (O) Keine
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Save your settings using the disc icon in the upper right corner.
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Einstellungen

Allgemein

Kalender

B} Adressbuch

E-Mail

ALLGEMEIN u

50Go Version
404

Sprache Aktuelle Zeitzone *
Deutsch de ~ Europe/Berlin

Langes Datumsformat Zeitformat
Kurzes Datumsformat - Freitag, Februar 01,2019 - 10:39 ~

Standardmodul

E-Mail -

Ansicht aktualisieren

Manuell he

Animationsstufe

(® Normal () Begrenzt () Keine

Switch to the e-mail view via the envelope icon in the upper right corner.
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Send an Email

On the left you can see an overview of your folders. If you select a folder, the e-
mails stored in it will be displayed in the middle. When you select an e-mail, you

will see the text on the right.

To send a new e-mail, click on the pencil symbol below.
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Enter the recipient, subject and text. Use the paper clip icon to add attachments.

Use the paper airplane icon to send the e-mail.

An cc

Ticketsystem ITSC (email@itsc.hfmt-hamburg.de) <email@itsc.hf... X  Bcc
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Test|

Manage Folders

If you want to create a new folder, click on the three vertical dots next to your
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Then click on "New Folder" and enter a name.

MITTWOCH
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2019

Q. Anfragen = C
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Delegation...
0.3% von 24000 MB verwe|
Neuer Ordner... nn 13:40
[J Posteingang 19 KiB
Suchen
Q Entwiirfe
> Gesendet
BB rapierkorb
& spam

If you want to move an e-mail to another folder, click on this e-mail so that it is

highlighted in green. If you now click and hold it, you can drag the e-mail to

another folder.
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To rename or delete a folder, click on it to select it, then click on the three dots on
the side.

Q Entwiirfe

> Gesendet

B rapierkorb

& spam

[ Anfragen E

3  internet

[ spams

Here you can choose between different actions.

BB rapierkorb -
Ordner als gelesen markieren
& spam
Neuer Unterordner...
[ Anfragen
Umbenennen
[ Internet
Verschieben in »
[ Neuer Ordner
Komprimieren
[ spame

Loschen
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Configure a mail signature

Click on the gear symbol to get to the settings.

FREITAG

® -
= AUGUST
2019

Test o

maxi.muster@hfmt-ha.. Q, Posteingang = (¢
maxi.muster@hfmt... 3 8 Nachricht(en) = Nach Empfang sortieren
0% von 24000 MB verwendet n
HfMT Management Suite 17-Jul-19 [ ]
[J Posteingang H Passwort myHEMT Portal 19 KiB
. HfMT Management Suite 17-Jul-19
hd Entwirfe Passwort myHIMT Portal 17KiB
> Gesendet HfMT Management Suite 17-Jul-19 . . .
Passwort myHFMT Portal 17KiB Keine Nachricht ausgewahit
BB Papierkorb HfMT Management Suite 17-Jul-19 =
Passwort myHfMT Portal 17 KiB

& spam

[ spams

TUHH RZ Mailserver 15-Jul-19
Mailadresse ‘'maxi.muster@hf.. 23 KB

TUHH RZ Mailserver 01-Jul-19
Abkiindigung *maxi.muster@hf... 19 Kig

HfMT Management Sui... 29 —
Passwort myHfMT Portal

HfMT Manasement Sui... 79-Mai-19 =2

Change to the E-Mail settings.

Einstellungen ALLGEMEIN

Q Allgemein S0Go Version
407

[T Kalender
Sprache Aktuelle Zeitzone *

B Adressbuch Deutsch de ~ Europe/Berlin

=~ mail Langes Datumsformat Zeitformat

-Mai

= Kurzes Datumsformat ~ Freitag, August 09, 2019 * 0957 -
Standardmodul
E-Mail -
Ansicht aktualisieren
Alle 2 Minuten -

Animationsstufe

(® Normal (O) Begrenzt () Keine
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Click on ,IMAP-ACCOUNTS".
Einstellungen ALLGEMEIN SCHLAGWORTER
£&  Aligemein
[C] Nur abonnierte Ordner anzeigen
[3 kalender
[ Nur Standard-E-Mail-Ordner synchronisieren (EAS)
E Adressbuch
[ 'mmer das E-Mail-Erst... ~
Unbekannte Empfanger meiner E-Mails hinzufigen ...
|:| Gesammelte Adressen 7
Nachrichten weiterleiten
Eingebunden -
Wenn auf eine Nachricht geantwortet wird Und setze meine Signatur
Antwort unterhalb des Zitates beginnen ~ unterhalb des Zitates hd
Nachrichten verfassen in
Click on the pencil symbol to access the account settings.
Einstellungen ALLGEMEIN SCHLAGWORTER IMAP-KONTEN
£ Allgemein
maxi.muster@hfmt-hamburg.de 7
[3] Kalender
H Adressbuch NEUES E-MAIL-KONTO

E-Mail
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Scroll down to find the field to enter your signature. Enter your text and confirm by

clicking "OK™".

Signatur

B I = Schriftat - . = A~ [¢ Quelicode

(O Niemals eine Bestétigung senden

(®) Erlaube eine Bestétigung fiir einige Nachrichten

Wenn ich nicht in An oder CC der Nachricht bin
Niemals senden

Wenn der Absender aufierhalb meiner Domain ist

Niemals senden

In allen anderen Fallen

MNiemals senden

ABBRECHEN

Save the settings by clicking on the floppy disk icon.

ALLGEMEIN SCHLAGWORTER IMAP-KONTEN

maxi.muster@hfmt-hamburg.de 7

NEUES E-MAIL-KONTO
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It is possible to generate a signature via the myHfMT Portal, if you want to use it,
log in at https://my.hfmt-hamburg.de.

-
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HfMT Management Suite X
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mtz123

On the left side click on ,Email-Signatur”.

myHfMT Portal

{vormals bekannt als Management-Suite)

Herzlich Willkommen
f\nderung im

Kontgkidaten myHfMT Portal

Lebenslauf efe.

I Emu‘ll-Signumr I

Entsperren

Sie konnen hier selbsicndig Ihre Daten auf der HIMTWebsite bearbeiten.
Wahlen Sie bitte die gewﬁnschie Maske anhand der weiter links ge|egenen Verknﬁpfungtm/ljnks.

MNutzungs-
bedi gungen Bei Schwieriglteikn kontaktieren Sie bitte den technischen Support for das myHFMT Portal:

Anleitungen itsc@hfmt-hamburg.de.

eduroam CAT
Statistik
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At the bottom you can see a preview of the signature, you can customize it by

clicking on “Signatur anpassen”. Then copy the complete text in the textbox.

HF myHfMT Portal

{vormals bekannt als Management-Suite)

HAMBURG

Emailsignatur fiir Thunderbird
Anderung Der folgende "Text" kann kopiert und in Thunderbird als Email Signatur verwendet werden. Die Option "HTML verwenden" muss
dort aktiviert sein.
Kontaktdaten
Lebenslauf ele. Tipp: Das Kopieren geht so am schnellsten: reinklicken, Tasten Strg+A, Tasten Strg+C
Email-Signatur

<div style="font-family:Arial;font-size:12pt;">Janinbsp; -
Entsperren Wegmann<br/><i style="">First-Level-Supporté&nbsp;Emailinbsp;&é @
nbsp;WLAN</i»<br/><p>Hochschule&nbsp; f&uuml ; rénbsp; Musikénbsp;
undenbsp; Theateranbsp; Harkburg<br/>ITenbsp; Serviceanbsp; Centerdbr
/>Harvestehuderenbsep;Weginbsp; 12<br/>20145anbsp; Hamburg</p>Tel: & -
nbsp;+42inbsp; 40anbsp; 428482-320<bxr/>Mobil: anbsp; +42anbsp; 1608

eduroam CAT

Wenn die Konfakidaten nicht stimmen kénnen diese hier in der Management-Suite angepasst werden.
[ 2u den Kontaktdaten ] [ Signatur anpassen ]

Statistik

Anleitungen

Webmailer
Abwesenheilsnotiz Vorschau
Jan Wegmann
First-Level-Support Email & WLAN

Dateiversand

Statistik

Links zu weiteren Hochschule fiar Musik und Theater Hamburg
Diensten IT Service Center

Harvestehuder Weg 12
Commsy i 20148 Hamburg

Return to the webmailer account settings. First, click on the "Source" button, then
paste the copied text. Confirm with "OK".

mburg.de

Signatur

e
i/fileadmin/email /logo-—hfmt.png" moz-do-not-send="false"></div>

[] | I S
Wenn ich die Anforderung einer Empfangsbestatigung erhalte 2

(O Niemals eine Bestatigung senden

(® Erlaube eine Bestétigung fiir einige Nachrichten

Wenn ich nicht in An oder CC der Nachricht bin
Niemals senden -

Wenn der Absender auferhalb meiner Domain ist

Niemals senden -

In allen anderen Fallen

Niemals senden -

4

ABBRECHEN oK
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Save the settings via the floppy disk icon.

ALLGEMEIN SCHLAGWORTER IMAP-KONTEN

maxi.muster@hfmt-hamburg.de 7

NEUES E-MAIL-KONTO

Congratulations and happy working!!!

Your IT Service Center Team
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